วบศ.1-08


ใบแจ้งการอยู่นอกที่ทำงานในระหว่างเวลาราชการ
ศูนย์วิชาบูรณาการ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป
สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
วันที่............ เดือน............................ พ.ศ. ...............
1. เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์วิชาบูรณาการ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..........................................................................มีความจำเป็นที่จะต้องอยู่นอกที่ทำงานในระหว่างเวลาราชการ วันที่........... เดือน................................ พ.ศ. ........... ตั้งแต่เวลา ............... น. ถึงเวลา ....................... น.  เนื่องจาก.......................................................................................................................
ในระหว่างช่วงเวลาดังกล่าวนี้ ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้ ........................................................ ปฏิบัติหน้าที่แทนข้าพเจ้า

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ








(ลงนาม) .....................................................
2. ทราบและยินดีปฏิบัติหน้าที่แทน

(ลงนาม) ..................................................... (บุคลากรในงาน)
3. ความเห็นหัวหน้างาน
 

เห็นควรอนุมัติ


ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก.........................................................................................
อื่นๆ 
(ลงนาม) .....................................................
        หัวหน้างาน/รักษาการเลขานุการศูนย์ฯ
4. อนุมัติและเก็บรวมเรื่องเป็นหลักฐาน
(ลงนาม) .....................................................
                       ผู้อำนวยการ
      ศูนย์วิชาบูรณาการ  หมวดวิชาศึกษาทั่วไป
